28 Vacbava Havla
Poddbrady

Zakladni skola Vaclava Havla Podébrady, Na Valech 45, okres Nymburk,
Na Valech 45, Podébrady, 290 01

Smérnice o proSetfovani oznameni dle zikona o ochrané oznamovateli

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 31.7.2023
Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 1.8.2023

e it 2023/VPI6
Eviden¢ni Cislo:

|. Zakladni ustanoveni

V souladu se zdkonem ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovatelti vydana tato smérnice, ktera
upravuje zavazny postup pro feSeni piijatych ozndmeni. Oznameni budou piijimana
prostiednictvim tzv. vnitiniho oznamovaciho systému.

Smyslem pfijiméani a feSeni ozndmeni je zabranit nezddoucimu chovani, skodam na zdravi,
zivotnim prostiedi, zpronevétre vetejnych financi apod. a také nastaveni etického prostiedi
Vv organizaci.

I1. Oznameni nezadouciho jednani

Ozndmeni poddvané prostiednictvim vnitintho oznamovaciho systému organizace musi
obsahovat minimalné tyto udaje:

e Jméno, pfijmeni a datum narozeni oznamovatele (pfipadné jiné Uidaje umoziujici
identifikaci);

e Urcity a srozumitelny popis jednani, které je pfedmétem oznameni, z ozndmeni musi
byt zfejme, proti které osob€ smetuje a jakého jednani se tyka tak, aby bylo mozné jej
fadné proSetfit;

e Ditkazy prokazujici jednani popsané v oznameni.

Nelze oznamovat skuteCnosti védomé nepravdivé, takové jednani miZe byt
sankcionovano pokutou ve vysi az 50 tisic K¢.

Oznamovatel by m¢l jednat ve veiejném zajmu a v dobré vife, Ze jim podavané oznameni
se opira o vérohodna fakta a skutecnosti. Ochrana pred odvetnymi opatienimi se
nevztahuje na osobu, ktera ucinila védomé nepravdivé oznameni.

Predmétem oznameni mtze byt takové jednani, které:
1. ma znaky trestného ¢inu,
2. ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiZ horni hranice je alesponi 100
tisic K¢,

3. porusuje zakon o ochran¢ oznamovateld, nebo
4. poruSuje jiny pravni piedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

a. financ¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovétovacich sluzeb, finan¢nich produktt
a financ¢nich trht,
dané z pfijmi pravnickych osob,
predchazeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
ochrany spotiebitele,
souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,
bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
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ochrany zivotniho prosttedi,

bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,

radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadévani verejnych zakazek,

ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

ochrany osobnich dajii, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémil,

M. ochrany finan¢nich z4jmi Evropské unie,

n. fungovani vnitiniho trhu v¢etné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle
prava Evropské unie.

ol e

Oznédmeni muze prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému ozndmit vyhradné osoba,
které pro organizaci vykondva praci nebo obdobnou ¢innost. Konkrétné se jednd predevsim
0 tyto ¢innosti:

a) zavislou ¢innost,

b) sluzbu,

¢) samostatnou vydéle¢nou ¢innost,

d) vykon prav spojenych s ti¢asti v pravnické osobé,

e) vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby,

f) pInéni tkold v ramei ¢innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji
ucet,

g) spravu svétenského fondu,

h) dobrovolnickou ¢innost,

1) odborna praxi, staz,

j) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ pfedmétem je poskytovani
dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni,

k) uchézeni se o praci nebo obdobnou ¢innost.

Zpiisob predani oznameni

Ptislusna osoba: Ing. Roman Smid, MBA

E-mail (pisemné podani): roman.smid@moore-czech.cz

Telefonické spojeni (stni podani): +420 724 602 134

Osobné: Po telefonické domluvé s piislusnou osobou,

nejpozdéji do 14 dnl ode dne, kdy o to
oznamovatel pozada.

Listovni zasilkou (pisemné) na adresu sidla | Zakladni Skola Véclava Havla, Podébrady,
organizace: ’ Na Valech 45, okres Nymburk

(obalku nutno oznacit , NEOTEVIRAT, N

WHISTLEBLOWING®) Na Valech 45, Podébrady, 29001

V ptipadé osobniho ¢i ustniho podani bude o ozndmeni vzdy sepsdn zaznam, v ptipadé souhlasu
oznamovatele bude potfizen zvukovy zaznam oznameni. Pfislusna osoba umozni oznamovateli,
aby se k zaznamu nebo /pfepisu zvukové nahravky, byl-li pofizen, vyjadfil. Vyjadieni
oznamovatele se k zdznamu nebo piepisu piilozi.

2


mailto:roman.smid@moore-czech.cz

28 Vacbava Havla
Poddbrady

Zakladni skola Vaclava Havla Podébrady, Na Valech 45, okres Nymburk,
Na Valech 45, Podébrady, 290 01

Povinny subjekt v souladu s § 9 zdkona o ochrané oznamovateli vylucuje prijimani
oznameni od osoby, ktera pro povinny subjekt nevykonava praci nebo jinou obdobnou
¢innost. Dale nebudou prijimdana anonymni oznameni.

I11. Pfislu§na osoba

Ozndmeni pfijima a proSetfuje vyhradn¢ piisluSnd osoba urcend statutdrnim organem
organizace. PfisluSnd osoba musi spliiovat pozadavek bezuhonnosti, ziroven je vazéna
mlcenlivosti. Nesmi poskytnout informace, které by mohly zmatit nebo ohrozit ucel podavani
oznament.

Cinnost piisluiné osoby:

a. pfijima a posuzuje divodnost ozndmeni podaného prostiednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému,

b. navrhuje povinnému subjektu opatieni k napravé nebo ptedejiti protipravnimu stavu
V ndvaznosti na podané ozndmeni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni
totoznosti oznamovatele nebo jiné zainteresované osoby podle § 4 zdkona o ochrané
oznamovateld,

C. plni pokyny povinného subjektu, ledaZze ohroZzuji nebo maii vykon jeji ¢innosti podle
tohoto zakona,

d. postupuje pii vykonu své ¢innosti vzdy nestranné,

e. zachovava mlc¢enlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla pii vykonu své Cinnosti,
a to 1 po ukonceni vykonu této ¢innosti.

PtisluSna osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti podle zdkona o ochrané oznamovatel
postihovéna.

Ptislusna osoba je povinna v elektronické podob¢ vést evidenci Gdaji o pfijatych oznamenich,
ato v rozsahu:

a) datum pfijeti ozndmeni,

b) jméno, ptijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichz
je mozné dovodit totoznost oznamovatele,

C) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smétovalo, je-li jeji
totoZnost znama,

d) datum ukonceni posouzeni diivodnosti ozndmeni ptisluSnou osobou a jejich vysledek.

Ptislusnd osoba je povinna uchovdvat oznameni podané prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho syst¢ému a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne piijeti
oznament.

IV. Postup po pfrijeti oznameni

1) Prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému lze oznameni podat Gstné nebo pisemng.
2) Pozadad-li o to oznamovatel, je pfisluSnd osoba povinna ozndmeni pfijmout osobné
v ptiméfené lhite, nejdéle vsak do 14 dnii ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.
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3) O piijeti oznameni je piislusna osoba povinna do 7 dnd ode dne jeho pfijeti pisemné
vyrozumeét oznamovatele.

4) Piislusnd osoba je povinna posoudit divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumeét
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dni ode dne pfijeti oznameni. V piipadech
skutkovée nebo pravné slozitych lze tuto lhiitu prodlouzit az o 30 dntl, nejvyse vSak dvakrat.

5) O prodlouzeni lhity a divodech pro jeji prodlouzeni je pfislusSna osoba povinna
oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim.

6) Zjisti-li ptisluSna osoba pfi posuzovani diivodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle
tohoto zékona, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

7) Je-li oznameni vyhodnoceno jako diivodné, piislusna osoba povinnému subjektu navrhne
opatieni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu.

8) O piijatém opatieni povinny subjekt neprodlené vyrozumi ptislusnou osobu, ktera o ném bez
zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

9) Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, piisluSna osoba bez zbytecného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, ze na zaklad¢ skute¢nosti uvedenych v oznameni
a z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo
shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pou¢i oznamovatele o pravu
podat oznameni u organu vetejné moci.

V. Zpracovani a ochrana osobnich idaju

Osobni udaje ziskané v souvislosti s posuzovanim oznameni jsou zpracovavany V souladu
s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a
o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané¢ osobnich udajii) a zdkonem
¢. 110/2019 Sb., 0 zpracovani osobnich tdaja.

V1. Védomé nepravdivé oznameni
Osobé, ktera poda védomé nepravdivé ozndmeni miZe byt uloZena pokuta do vyse 50 tisic K¢.
VII. Zavérecna ustanoveni

Touto smérnici jsou povinni se fidit vSichni zaméstnanci a rovnéZ dalsi osoby, které ve vztahu
k organizaci vykonavaji obdobnou ¢innost (zamé&stnanci pracujici formou dohod o praci konané
mimo pracovni pomér, osoby spolupracujici na zakladé smlouvy apod.).

Tato Smérnice rusi Smérnici o Ochrané oznamovateld (whistleblowing) ze dne 1.4.2022.

V Podébradech dne

. ., Digitalné podepsal 5
Mg r. Vlastimil Magr. Vlastimil Spinka Mgr. Vlastimil Spinka
gpi nka Datum: 2023.07.18 feditel
09:45:54 +02'00'
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