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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Reditel $koly: Mgr. Vlastimil Spinka
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Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (dale jen ,Skolsky zakon“) v platném znéni vydavam jako

statutarni orgdn Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady a smérnice:

- musi byt vydana pisemné
- nesmi byt v rozporu s pravnimi predpisy
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti

- vznikd na dobu neurdcitou

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti i¢astnikd vzdélavani v SD a jejich zakonnych

zastupcu ve $kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi

pracovniky
1.1 U&astnici vzdélavani v SD (dale jen Gcastnici) jsou povinni
a) radné dochdazet do Skolni druziny
b) dodrZovat vnitini Skolni fad Skolni druziny, predpisy, pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni
c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy skolnim
nebo vnitfnim Fadem
d) bezodkladné hlasit kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti

s ¢innosti druziny

1.2 Uéastnik se ve gkolni druZiné chova slugné k dospélym i jinym zakam 3koly, dba pokyn(i

pedagogickych provoznich pracovnika.



1.3 Ucastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a obleen, s ohledem na planované ¢innosti.

UdrZuje prostory Skolni druZiny v Cistoté a v poradku, chrani majetek pfed poSkozenim.

1.4 Ucastnik chrani své zdravi a zdravi spoluzak(; 7akam jsou zakazany veskeré &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani navykovych a

zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Ucastnika je povinen dolozit dlivody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3

v o

kalendarnich dnl od pocatku nepritomnosti Zzaka pisemné do Bakalara.

1.6 Ugastnik nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi

a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Uéastnici vzdélavani v SD maji pravo
a) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili
b) navzdéldni a svobodu mysleni, projevu
¢) nashromazdovani, na nabozenstvi
d) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

e) byt sezndmeni se vSemi pfedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v druziné

1.8 Zvlasté hrubé slovni a Umysiné fyzické Utoky Zaka vici zaméstnancim Skolského zafizeni,
nebo vUci ostatnim Zakam se povaZzuji za zvlasté zavaziné a zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takového jednani, oznami reditel Skoly
nebo skolského zatizeni tuto skuteénost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho dne poté, co se o tom dozvédél.
V pfipadé zvlasté zdvainého zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym

zakonem reditel vylouci Zaka ze skolského zafizeni.

1.9 a) Ucastnik chodi do $kolni druZiny pravidelné a véas, G€astni se organizovanych &innosti.

Dochazka do skolni druziny je pro pfihlasené ucastniky povinna.



b) Ucastnik navitévuje $kolni druZinu povinnég, presné podle dochazky zapsané rodici
v zapisnim listku. Kazdou zménu v pfichodech a odchodech rodi¢ nahlasi nebo sdéli
pisemnou formou. Vychovatelka, kterda ma seznam dennich odchodl kazdého

Ucastnika, si tuto zménu poznaci.

c) Pokud je ucastnik nemocen, nahlasi absenci zadkonny zastupce vychovatelce SD.
V mésici zafi je dulezita vzajemnad spoluprdce mezi ucitelem a vychovatelem. V ptipadé,
Ze se zak nedostavi bez udani divodu do Skolni druZiny, je povinnosti vychovatelky

oznamit tuto skutecnost zakonnému zastupci.

1.10 Ucastnik opousti $kolni druZinu pouze s osobou uvedenou na zapisnim listku nebo sam
v Case téZz uvedeném v zapisnim listku. Mimo stanoveny ¢as mlzZe Ucastnik odchdazet
pouze po predchozi domluvé zakonnych zastupcl s vychovatelkou. Odchod ucastnika
pfed stanovenou dobou je moiny pouze na zdkladé pisemné omluvy rodi¢li. Na
telefonickou Zadost mlze byt ucastnik uvolnén pouze mimoradné, nebo je-li tato

skutecnost uvedena v zapisnim listku.
1.11 Prava pedagogickych pracovnik
Pedagogitti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak( nebo
zakonnych zastupcul, déti a Zak( a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve skole

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) navyuzivani metod, forem a prostiedk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pri primé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

d) volit a byt voleni do skolské rady

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti
1.12 Pedagogicti pracovnici jsou povinni

a) fridit se Skolskym zakonem



b) fidit se evropskym nafizenim k GDPR, zachovdavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
dat, udajl a osobnich udajd zaméstnancu skoly, citlivych osobnich udajd, informaci o
zdravotnim stavu déti, zak( a vysledkl poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazdovat
pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladdat a chranit pred
neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektliim, které na né nemaji zakonny

narok, nepotfebné Udaje vyfazovat a ddl nezpracovavat

2. Provoz a vnitini rezim skolni druZiny

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu jednotlivé formy vzdélavéani podle § 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb.,

o zajmovém vzdéldvani zplsob evidence ucastnikd takto:

2.1 Ve skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlaSovani a odhlasovani Zakl, vybirani poplatk(, preddvéni informaci rodic¢im,
vyfizovani namétl a stiznosti.

2.2 O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se jednorazové. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely
$kolni rok. Skola pfijima platby na Géet $koly. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje
placeni Uhrady, pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi a prokazatelnym

zplUsobem je osobné nebo pisemné upozorni na jejich povinnost.
2.4 Vysi uplaty mGze reditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné

nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci ndlezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona

o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potieb ditéte

podle zdkona o statni socialni podpore a tuto skute¢nost prokaze rfediteli



2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, reditel Skoly mlzZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze

Skolni druZiny.

3. Organizace ¢innosti

Skolni druZina vykondva ¢&innost ve dnech $kolniho vyu€ovani a $kolnich prazdninach na
zakladé dotaznikového Setfeni. Po projedndni se zfizovatelem muZe feditel prerusit ¢innost

druZiny v dobé Skolnich prazdnin.

3. 1 Kritéria pro pfijeti a vylouceni Ucastnika ze Skolni druziny
Pfijeti ucastnika do SD:

a) Radné vyplnéna a véas odevzdand prihldgka (datum, podpis, odchody-kdo?, zdravotni

stav).

b) Do stanoveného terminu uhrazena Uplata na ucet skoly.

Vylouéeni Géastnika ze SD:
a) Poplatek za Gcast v SD neni uhrazen véas v daném roce.
b) U&astnik svym chovanim ohroZuje zdravi své i ostatnich, ni¢i majetek SD.

c) Hrubé se chova k pracovnikiim ZS.

3. 2 Provozni doba SD je od 6:30 do 7:40 a od 11:40 do 16:40 hodin.

Ranni sluzba je pFistupnd véem zak@m gkoly, odpoledne je uréena prihlasenym tcastnikéim SD.
Vychovatelka po rannim programu dovede zaky ke Skolnim Satnam, kde si uloZi své obleceni a

odchazi do tfid. Pitny rezim je zajistén na klubovnach — pitna voda.

Provoz konéi v 16:40 hodin. Pfi nevyzvednuti Ucastnika do stanovené doby rodici,

vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodice Ucastnika a osoby uvedené



na prihlasce. Pokud je tento postup bezvysledny, popf. se jedna o opakované nevyzvednuté
dité -
a) vychovatelka kontaktuje pracovnika organu péce o dité, popf. pracovnika obecniho
Uradu
b) pozada o pomoc Policii CR

3.3 Oddéleni se naplfiuji nejvy$e do poctu 30 Gcastnik(l. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané

¢innosti Ucastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pfi bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béinych trasich v okoli
Skoly s béznym provozem, mlze mit vychovatelka na starosti maximalni pocet 25,
vychazka s relaxacnimi prvky probihd v dobé od 13:30 — 15:00 hod.; doporuceno

prevleceni, Ucastnici si ho nechavaji v druzinové Satné.

b) pfi organizacné &i dopravné ndrocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s reditelem Skoly predem organizacni zajisténi akce vcetné poctu

doprovazejicich osob.
3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €innosti schvaluje Feditel $koly.

3.5 Do SD pfichazeji U¢astnici po skonéeni vyuc¢ovani pod vedenim vychovatelek. Pokud t¥idy
kon&i pozdé&ji, je povinnosti 7aka prechazet zjidelny do SD samostatné a hlasit se

vychovatelce.
3.6 Skolni druZina realizuje:

- vychovné vzdélavaci ¢innosti ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,

rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje ucastnikim pripravu na vyucovani.

- odpocinkové cinnosti — maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé, jedna se o

klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- rekreacni cinnosti — slouzi kregeneraci sil, prevazuje vnich odpocinek aktivni

vevys

pfi pobytu venku.



- zdjmové cinnosti — rozvijeji osobnost Ucastnika, umoZniuji seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich nedspéchi a dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni cinnost, organizovanou spontdnni aktivitou. Probihaji po

odpocinkové Cinnosti, pfed ochodem na vychazku (do 13.30 hodin).

- pripravu na vyucovdni — zahrnuje okruh Ccinnosti souvisejicich s plnénim Skolnich
povinnosti. M{ze jit o zdbavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her, véetné feseni
problému, ovérovani a upeviiovani Skolnich poznatkd v praxi pfi vychazkach, exkurzich a
dalSich ¢innostech; ziskdvdni dalsich doplriujicich poznatkii pti pribézné innosti SD (napf.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou, ¢asopisy). Po pobytu venku v dobé od 15 h -

16 hodin.

- zohlednéni déti s OMJ - pri praci ve Skolni druziné jsou zohlednéni ucastnici s OMJ

individudInim a trpélivym ptistupem, diferenciovanymi ukoly.

4. Rezim pri akcich mimo Skolni druZinu

4.1 Bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnik(l pfi mimoskolnich aktivitdch mimo misto skolni
druziny zajistuje Skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly-pedagogickym
pracovnikem. Spoleéné snimi mulzZe akci zajisStovat zaméstnanec, ktery neni

pedagogickym pracovnikem.

4.2 P¥iakcich konanych mimo $kolu nesmi na jednu osobu ptipadat vice nez 25 zaku. Vyjimku
z tohoto poctu mize stanovit s ohledem na ndrocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi Ucastnik( Feditel $koly. Skola pro planovani takovych akei stanovi pravidla - kazdou
pldnovanou akci mimo budovu Skoly predem projedna organizujici pedagog s vedenim
Skoly, zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povaZuje za schvalenou uvedenim
v tydennim planu prace skoly, kde zaroven s éasovym rozpisem uvede reditel Skoly jména

doprovazejicich osob.

4.3 Pfi vychazkach skolni druziny se Ucastnici fidi pravidly silniéniho provozu a pokyny
doprovazejicich vychovatelek. Vidy jsou Zaci pouceni o bezpeénosti pred kazidou

vychazkou.



4.4 Za dodrzovani predpist BOZP pfi akcich a vychazkach mimo Skolu odpovida vedouci akce,

vychovatelka pfislusné klubovny.

4.5 Chovani na akcich, vychazkach mimo Skolu je soucasti pravidelného hodnoceni Ucastnika

ve Skolni druziné.

4.6 Pfi zapojeni Skolni druZziny do soutézi, bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikl po dobu
dopravy na soutéZe a ze soutézi zajistuje vysilajici skola, pokud se se zakonnym zastupcem

nedohodne jinak.

4.7 Bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnikl pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteénuje vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem Skoly —

pedagogickym pracovnikem.

5. Zaméstnanci Skolni druZiny

5.1 Ve skolni druziné pracuje 5 - 8 vychovatelek, které se individudlné vénuji vSem ucastnikiim,
zejména pak tém se zdravotnimi problémy. Berou ohled na vysledky lékarskych zprav a
vySetfeni v pedagogicko-psychologickych poradnach a na sdéleni rodicu o ditéti. VSechny
vychovatelky zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnikd pfi ¢innostech, které pfimo
souviseji s vychovou a vzdélanim. Vychovatelky eviduji a kontroluji absenci, zapis do tfidni
knihy (ddle TK). Na Zadost rodi¢l uvoliuji ucastnika ze Skolni druziny na zakladé pisemné
Zadosti o uvolnéni. Ve vyjimecnych pripadech telefonicky. Kontroluji, zda rodiée sleduji

informace v systému Bakalari.

5.2 Vychovatelky prichdzeji do sSkolni druziny dostatec¢né vcas pred zahdjenim vychovné

¢innosti a pred vykonem dozoru nad ucastniky.

5.3 Po skonéeni provozu Skolni druziny prekontroluji vychovatelky poradek na klubovnach,
uzavfeni oken, vody a vypnuti elektrickych spotiebic(i. Postaraji se o uzaméeni $atny SD a

véech vchodovych dvefi, které vedou do SD.

5.4 V prostorach SD se nekoufi.



6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym

chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

6.1 VSichni Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole, ve skolni druziné, venku tak, aby neohrozili

zdravi a majetek svUj ani jinych osob.

6.2 Zakdm, ucastnikim SD, neni dovoleno zdriovat se v prostorach $koly v dobé& mimo

vyucéovani, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou.

6.3 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaku ve skolni budové, budové
druZziny nebo mimo budovu pfi akci pofadané skolou, Skolni druZinou, Zaci hldsi ihned

vyucujicimu, vychovatelce nebo pedagogickému dozoru.

6.4 Ucastnikiim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym

vedenim bez dozoru vychovatele.

6.5 Vychovatelky provedou prokazatelné pouceni uUcastnikl v prvni hodiné skolniho roku a
dodatecné pouceni téch, kteti pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni provedou zdznam do
TK. Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivad odborné ucebny (napft. télocvi¢na, pocitatova pracovna, hfisté ...), fidi se
prislunymi fady pro tyto prostory. U¢astnici pfihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZP a PO,
které se rovnéZ provadi pred kazdou akci mimo Skolu a pred kaidymi prazdninami.

Zaznam o pouceni je uveden v TK jednotlivych oddéleni.
6.6 U&astnici odkladaji své véci do $kolni $atny, pripadné $kolni skfifiky vidy na své misto.

6.7 VSichni zaméstnanci Skoly, druZiny jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy,

poskytovat prvni pomoc a vést evidenci Urazl podle pokynd vedeni skoly.

6.8 Vyucujici po posledni vyu¢ovaci hodiné preddva tGcastniky SD vychovatelkdm ve $kolni
tFid&, piipadné v jiné &asti $kolni budovy. V pFipadé, Ze vychovatelka vede G¢astniky SD na
obéd, provadi béhem obéda nad détmi dozor. Vede je k dodrZzovani zésad a pravidel

spravného stolovani.

6.9 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci s protipozarnimi predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a

bezpeénost osob, nebo jiné zdvady technického rdzu, nebo dostatecné zajisténi budovy,



je jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech nadfizeného a v ramci svych
schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav a v pfipadé nahlého
onemocnéni ucastnika informuji rodi¢e postizeného. Nemocny muze byt odeslan

k lékarskému vysetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
6.10 Evidence uraz(:

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, vychovatelka, kterd pravé v dobé vzniku
Urazu vykondvala dohled. Pokud byl Uraz ohlasen dodatecné ucastnikem nebo jeho

zakonnymi zastupci, zaznam provadi opét ten, béhem jehoz dohledu k Urazu doslo.

b) V knize drazu jsou evidovany vsSechny uUrazy, ke kterym doSlo ve Skolni druziné pfi
vychové mimo vyucovani, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamZiku, kde se SD o Urazu

dozvi.

¢) O Urazu ucastnika neprodlené skolni druzina informuje jeho zakonného zastupce. Pokud
nasvédcu;ji zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souladu s Urazem byl spachan trestny cin
nebo prestupek, poda skola bez zbytecného odkladu hlaseni mistné prislusnému dtvaru

Policie CR.

d) Osobni udaje, které jsou soucdsti knihy Urazi, mohou byt zpracovany pouze za ucelem
evidence urazl, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podléhaji

rezimu ochrany osobnich udaji podle platnych pravnich predpisu.

7. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze strané Gc¢astniku

7.1 Ztraty véci hlasi U¢astnici neprodlené vychovatelce SD, Géastnici dbaji na zajisténi svych

Veci.
7.2 Do $kolni druziny se nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skolni druziny nepatfi.
7.3 Ucastnici SD odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

7.4 Jsou povinni fadné pecovat o propujéeny majetek skoly a druziny, ochranovat jej pred

ztratou a poskozenim.



8. Pravidla pro hodnoceni Géastnikt SD

Zakonni zastupci Ucastnika Skolni druZiny jsou informovani o veSkerych aktivitach ve skolni
druZiné pres systém Bakalati. Danym zplUsobem jsou také zakonni zastupci informovani o
hodnoceni chovani Zaka, pochvaly, prestupky. V pfipadé prestupku je informovan zakonny

zastupce.

9. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence prijatych ucastnikd — zapisové listky pro ty, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné
dochdazce, jejich soudasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu

dochdazky a zplsobu odchodu ucastnika
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni véetné dochazky ucastniku
c) celorocni plan Cinnosti
d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly
e) vnitini rad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

f) dochazkovy sesit na ranni sluzbu

g) kniha urazl



