Zakladni Skola Vaclava Havla, Podébrady, Na Valech 45
okres Nymburk

¢.j.: A/679/2017
¢.s.: 32

Vydavani stejnopisl a opisu vysvédceni

Pravni predpisy

Tato smérnice je vydana na zakladé § 28 odst. 7 a 8 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni. Smérnice
je soucdsti organizacniho radu skoly.

1. Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédceni. Je to opis prvopisu
(nad slovem vysvédceni se uvede text DRUHOPIS).

2. Opis vysvédceni je kopie vystavena na zakladé predloZzeného origindlu.

3. Stejnopis a opis vysvédceni se vydava na zdkladé pisemné Zadosti podepsané Zadatelem a
adresované na feditelstvi Skoly.

4. 74dost je moiné té7 zasilat elektronickou postou a podepsat pfi prevzeti vysvédéeni. Formular je
na webovych strankach Skoly.

5.V Zadosti Zadatel uvede jméno a pfijmeni (za studia a soucasné), tfidu a rok a tfidniho ucitele.

6. Za stejnopis vysvédceni stanovuji poplatek ve vysi K¢ 150,—. Vydani stejnopisu se poznamena v
prislusné dokumentaci skoly.

7. Za opis vysvédceni stanovuji poplatek K¢ 50,—. Stdvajici Zaci Skoly poplatek za opis vysvédceni
neplati.

8. Termin pro vyfizeni Zzadosti je obvykle 3 dny.

9. Zpusob uhrady poplatku: hotové do pokladny skoly.



Podrobnéjsi vysvétlivky:

1. Opis vysvédceni (dale jen "opis") vyda Skola na Zadost osobé, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu
zakonnému zastupci.

Opis se vydava jako kopie predloZzeného prvopisu a opatfuje se dolozkou:

"Tento opis doslovné souhlasi s prvopisem" spolu s otiskem uUfedniho razitka pravnické osoby
vykonavajici ¢innost Skoly (ddle jen "razitko"), jménem, poptipadé jmény, pfijmenim a podpisem
osoby, ktera opis vystavila, a datem vydani opisu. V pripadé, Ze je prvopis tvofen vice samostatnymi
listy, uvedou se tyto nalezitosti na kazdém listu. Vydani opisu se uvede v pfislusné dokumentaci
Skoly.

2. Stejnopis vysvédceni vyda Skola na Zadost osobé, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu zakonnému
zastupci. Stejnopis se vyhotovuje na pfislusném tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu, popfipadé
neni-li k dispozici tento tiskopis, vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu
se zaznamena v prislusné dokumentaci Skoly.

3. Pokud nelze opattit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména a
pfijmeni téchto osob s dovétkem "v. r.". Pokud nelze opatfit otisk razitka pouZity na prvopisu, uvede
se na stejnopisu namisto tohoto otisku zkratka "L. S.". Na stejnopis se pripoji dolozka "Tento
stejnopis souhlasi s prvopisem". K doloZce se uvedou tyto naleZitosti: jméno popfipadé jména,
pfijmeni a podpis feditele Skoly a ndzev pravnické osoby, kterd stejnopis vydala, otisk razitka a datum
vyhotoveni stejnopisu. V pripadé, Ze se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatfi se
dolozkou a nalezitostmi kazdy list stejnopisu. Sluzbé nebo ovérené podle zdkona o ovérovani.

4. Pokud dokumentace skoly, ke které se zadost o vydani stejnopisu vztahuje, byla zni¢ena, vyda
Skola o této skutecnosti Zadateli potvrzeni.

5. Pokud se stejnopis vydava z dlvodu zmény jména, prijmeni nebo rodného cisla, uvede se na
stejnopisu jméno a pfijmeni Zadatele a jeho rodné cCislo podle stavu ke dni vydani stejnopisu. K
zadosti o vydani stejnopisu se pfilozi prvopis vysvédceni, a doklady o zméné jména, pfijmeni a
rodného cCisla. Zména jména nebo pfijmeni se dokladd rozhodnutim pfislusného sprdvniho uradu o
povoleni zmény jména a ptijmeni, popfipadé jeho Ufedné ovéfenym opisem. Zména rodného cisla se
doklada v souladu s jinym pravnim predpisem.

Soucasti smérnice je pfiloha: Zadost o vyhotoveni opisu (stejnopisu) vysvédéenti.

V Podébradech, 4. 10. 2017 Mgr. Vlastimil Spinka
feditel Skoly



ZADOST O VYHOTOVENI OPISU (STEJNOPISU) VYSVEDCENI
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Zadam o vyhotoveni (vypliite pozadované):
- Stejnopisu (druhopisu) vysvédceni za .......ccccveeeeenreennn. rocnik Skol. roku .......cccooeeeeeciiiieiiiiee e,
Trida: oo THANT UCIEEL o,

- Opisu vysveédceni za .....cccveeeveeceeeeenenna, rocnik Skol. roku ..................
(kopii prvopisu predkladam)

Vyhotoveny stejnopis (opis) — u poZzadovaného uvedte ano:
si vyzvednu osobné .................. mi zaSlete posStou ..................

Castka bude uhrazena do pokladny koly.

podpis Zadatele (nebo jméno Zadatele — pfi zaslani emailem)

Poznamka:

1. Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédceni. Je to opis prvopisu
(nad slovem vysvédceni se uvede text DRUHOPIS).

2. Opis vysvédceni je kopie vystavena na zakladé pfedloZzeného origindlu..

Podpis odpovedného pracovnika: ........ccceeuieeeeiiiiiiee e



