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CZErRA-TEZQOMEUAW

Uvodni ustanoveni

(1) Smérnice je vydana na zaklad¢ ustanoveni zikona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace a nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (dale jen nafizeni), které upravuji ochranu osobnich tdaji o fyzickych
osobéach, prava a povinnosti pii zpracovani téchto udaji. Tyto zakonné normy se vztahuji na veskera
zpracovavani osobnich adaji, at’ k nému dochézi automatizované nebo jinymi prostiedky, které zpracovavaji
fyzické nebo pravnické osoby.

(2) Osobnim udajem je jakykoliv tdaj tykajici se uréeného nebo uréitelného zaméstnance. Zaméstnanec se
povaZuje za urteny nebo urcitelny, jestlize lze na ziklad¢ jednoho &i vice osobnich udaja piimo &i nepiimo
zjistit jeho identitu. O osobni udaj se nejedna, pokud je tieba ke zjisténi identity zaméstnance nepfiméiené
mnozZstvi ¢asu, Gsili ¢i materialnich prostiedki.

(3) Zvlastni kategorii osobnich udaji je osobni udaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém
pivodu, politickych postojich, ¢lenstvi v odborovych organizacich, nibozenstvi, filozofickému piesvédéent,
trestné Cinnosti, zdravotnim stavu a sexudlnim Zivoté zaméstnancd. PFi zpracovani takovychto udaji
zaméstnavatel dba, aby zameéstnanec neutrpél tjmu na svych pravech, zejména na pravu na zachovani lidské
diistojnosti, a také dba na ochranu pied neopravnénym zasahovanim do soukromého a osobniho Zivota
zameéstnance,

(4) Tato smérnice upravuje postupy Skoly, jejich zaméstnancii, pfipadné dalsich osob pfi nakladani s
osobnimi udaji, pravidla pro ziskavani, shromazd'ovani, ukladani, pouziti, $ifeni a uchovavani osobnich
udaju. Smérnice rovnéz upravuje nékteré povinnosti Skoly, jejich zaméstnanci, piipadné daldich osob pii
nakladani s osobnimi udaji.



(5) Tato smérnice je zavazné pro viechny zaméstnance $koly, vztahuje se také na dal3i osoby, které jsou ke
Skole v jiném pracovné pravnim vztahu (dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti) nebo maji
ke skole jiny pravni vztah (smlouva o dilo, najemni smlouva).

(6) Vsichni zaméstnanci, na néz se vztahuje tato smérnice, jsou povinni dodrzovat pii shromazd’ovani,
evidenci a zpracovani osobnich daji ustanoveni, ktery mimo jiné stanovi, co se témito (daji a manipulaci s
nimi rozumi.

(7) Skola je povinna neprodlené informovat zaméstnance o viech vyznamnych skuteénostech, postupech
nebo udalostech souvisejicich s nakladanim s osobnimi adaji. Dale je povinna zajistit, aby zaméstnanci Skoly
byli fadn& pouteni o pravech a povinnostech pii ochrané osobnich udaji a dle potieb v této oblasti
vzdélavani nebo proskolovani.

A. Vieobecné zasady pri zpracovani osobnich udaju

1. Skola jako spravce osobnich tdaji (dale jen skola) jmenuje povéfence pro ochranu osobnich udajti a
zajisti, aby byl nalezité a v¢as zapojen do veSkerych zalezitosti souvisejicich s ochranou osobnich
udaji.

2. Zpracovanim osobnich tdaji se rozumi zejména shromazd’ovani, ukladani na nosi¢e informaci,
zpFistupriovani, Gprava nebo pozménovani, vyhledavani, pouzivani, pfedavani, Sifeni, zvefejiiovani,
uchovavani, vymeény, tfidéni nebo kombinovéni, blokovani a likvidace.

3. Skola je povinna stanovit Géel, prostiedky a zpisob zpracovani osobnich adaji. Shromazd'ovat
osobni Gidaje smi jen pro stanoveny ucel a v rozsahu nezbytném pro naplnéni stanoveného celu.
Vzdy postupuje v souladu s pravnimi predpisy.

4. Skola jako zaméstnavatel mze rozhodnout o shromazd'ovani podrobnéjsich Gdajt, které se tykaji
naptiklad zvlastni kvalifikace ¢i praxe zaméstnance, zvlastni zdravotni i jiné zpisobilosti atd.

5. Zpracovavat osobni Gdaje k jinému 0¢elu nad rdmec zdkona lze pouze se souhlasem zaméstnance.
Zpracovavat osobni Gidaje studentii a zaki k jinym uceliim nad ramec zakona lze pouze se souhlasem
studentiy, zletilych zaki nebo zakonnych zastupet nezletilych zaki. Skola respektuje prava ¢lovéka,
ktery je subjektem adaji, zejména pravo dat a odvolat souhlas se zpracovanim, pravo na vymaz,
pravo namitat rozsah zpracovani apod.

6. Skola nezveiejiiuje ani neposkytuje osobni Gdaje nebo seznamy zaméstnanci, zaki nebo studentii
tieti osobé bez jejich souhlasu, popf. bez souhlasu zakonnych zastupcil nezletilych zaki.

7. 'V propagacnich materialech $koly, ve vyro¢ni zpravé ¢i rocence $koly, na Skolnim webu ¢i na
nasténkach ve Skole apod. lze s obecnym souhlasem zaméstnancii, studentt, zakd nebo zakonnych
zastupch zaki uverejiiovat vyhradné textové ¢i obrazové informace o jejich ispéSich (napf. u soutézi
umisténi na prednich mistech) s uvedenim pouze jména (piipadné ro¢niku ¢&i téidy).

Pti publikovani v tisku se autor dotazuje na souhlas piislusného zaméstnance, zaka, zakonného
zastupce zdka nebo studenta. Tyto osoby maji pravo pozadovat bezodkladné zablokovani ¢i
odstranéni informaci, fotografii nebo zaznamii, které o sobé nechtéji zverejinovat. Plati to i o
fotografiich ¢i zaznamech bez uvedeni jména v ramci obecné dokumentace Skolnich akei a Gspéchi.

8. Psychologické, Iékaiske a jiné prizkumy a testovani mezi zaky a studenty, jejichZ soudasti by bylo
uvedeni osobnich udajl, lze provadét jen se souhlasem studenta, zika nebo zikonného zastupce
zaka. To se netyka anonymnich prizkum, které vak musi souviset se vzdélavanim na dané Skole a
musi s nim predem pisemné souhlasit feditel ¢i zdstupce feditele; to plati zvlasté v pripadé, ze
vysledky jsou poskytovany mimo skolu.

9. Skola je povinna prijmout takova opatieni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému
piistupu k osobnim udajiim, k jejich zméne, zniCeni ¢i ztraté, neopravnénym prenosiim, k jejich
Jjinému neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuzZiti osobnich udajii. Tato povinnost plati i
po ukondeni zpracovani osobnich (idajii. Skola neprodlené fesi kazdy bezpe&nostni incident tykajici
se osobnich idaji, a to v soudinnosti s povéfencem pro ochranu osobnich udaji.



10. Skola jako spravee osobnich daji spolupracuje na pozadani s Uradem pro ochranu osobnich udaja.
Zjisti-li jakékoli poruseni zabezpeceni osobnich idaji, ohlasi tuto skuteénost Gfadu bez zbyteéného
odkladu a pokud mozno do 72 hodin od okamziku, kdy se 0 ném dozvédéla.

1. Zavazani opravnénych i ostatnich osob povinnosti ml¢enlivosti:
Zaméstnanci, ktefi zpracovdvaji osobni Udaje na zékladé pracovni smlouvy se zaméstnavatelem
(personalni a administrativni pracovnice, pracovnice ekonomického oddéleni), a dalsi osoby, které
v ramei plnéni zdkonem stanovenych opravnéni a povinnosti prichazeji do styku s osobnimi Gdaji u
zaméestnavatele, jsou povinni zachovdvat mlcenlivost o osobnich Gdajich a o bezpe&nostnich
opatienich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpe&eni osobnich udaji.

12. Zaméstnanci, ktefi pfichazeji do styku s osobnimi udaji Zaka a zaméstnancii jsou povinni se seznamit
se Skolnim fadem, kde se seznami o povinnosti ,,mI¢enlivosti,

13. Povinnost zachovavat mléenlivost se nevztahuje na informaéni povinnost podle zvlastnich zakon®
(napf. trestni zakon, zdkon o bankéach apod.).

14. V piipadé poruseni této povinnosti mize byt takového jednani postizeno i jako poruseni pracovni
kazné podle zakoniku prace.

15. V pripadé poruseni ml¢enlivosti u firmy zpracovavajici osobni (idaje pro $kolu na zékladé smlouvy
muze dojit k odstoupeni od této smlouvy.

16. Piipadné stiZnosti zaméstnance na poruseni povinnosti organizace pii ochrané jeho osobnich udaji
projedna se zaméstnancem feditel Skoly. Zjisti-li opravnénost stiznosti, je povinen neprodlené uéinit
opatfeni k napravé a projednat se zaméstnancem piipadnou hmotnou &i nehmotnou Gjmu véetné
prava obdrzet ndhradu utrpéné Gjmy. Organizace je odpovédnosti zproSténa, pokud prokaze, ze
nenese zaddnym zplsobem odpovédnost za udalost, kterd ke vzniku Gjmy vedla. Zptisobil-li
zaméstnavatel nebo zaméstnanec zpracovavajici osobni tdaje $kodu, odpovidaji za ni spoleéné a
nerozdilng.

17. Piipadné stiznosti studenta nebo zdka na poruseni povinnosti organizace pfi ochrané jeho osobnich
adaji projedna feditel Skoly se studentem nebo Zzikem, popf. se zakonnym zastupcem nezletilého
zaka. Dale postupuje obdobné jako v bodu 14.

18. Zaméstnanec, student, zletily zik nebo zakonny zastupce nezletilého zdka ma pravo na podani
stiznosti u dozorového Gfadu nebo na téinnou soudni ochranu, pokud ma za to, ¢ jeho prava byla
porusena v disledku zpracovani jeho osobnich dajii v rozporu s natfizenim k ochrané osobnich
dajl.

B. Postup pr¥i zpracovani osobnich udaju zaméstnanca

1. Stanoveni acelu, prostiedki a zptsobu zpracovani osobnich tdaji

a) Stanoveni G&elu:

¢ K vedeni osobniho spisu pro piijeti do pracovniho poméru dle zakoniku prace a jeho
provadécich pravnich piedpisi

e K evidenci skute¢nosti pro téely stanoveni platu a odmén

¢ Kevidenci informace vysledku Iékaiské prohlidky, zdivodu posouzeni zdravotni
zpusobilosti

b) Zpracovani osobnich idaji probiha v nezbytné nutném rozsahu.

2. Osobni udaje se zpracovéavaji pouze po dobu nezbytné nutnou k ucelu jejich zpracovéni, tj. ode dne
jejich poskytnuti po celou dobu trvani pracovniho poméru a v souvislosti s jeho ukonéenim. Po
uplynuti této doby jsou osobni udaje uschovavany pouze pro Ugely archivnictvi v rozsahu
stanoveném piisludnym pravnim pfedpisem (zékon &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbg,

v

ve znéni pozd¢jsich piedpisi).



3. Zaméstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu.

4. Zaméstnavatel je povinen v pripadé, Zze zakon nestanovi lhiitu k uchovavani udajl, sam stanovit
nezbytné lhity pro skartaci osobnich Gdaji svych zaméstnanci. Viz dokument Spisovy a skartaéni
rad.

5. Pro ucely statistické Ize osobni idaje zpracovavat bez souhlasu zaméstnance. Je vSak nutné osobni
idaje anonymizovat.

6. Splnéni oznamovaci povinnosti o zpracovani osobnich Gdaju:
Nove prijaty zaméstnanec do zaméstnani je seznamen se smérnici o ochran¢ osobnich Gdaji. Ke
zpracovani osobnich udaji nad rozsah vyplyvajici ze zakonu je nutny jeho souhlas, ktery udéli nebo
neudéli a svoje rozhodnuti potvrdi podpisem ve formulaii Souhlas zaméstnance se zpracovanim
osobnich udaji, ktery bude vloZen do spisu zaméstnance.

Zaméstnavatel musi zamé&stnance informovat o jejich pravu k pristupu k osobnim udajim.
7. Pro zabezpeceni provozu jidelny je nutné vyplnit pfihlasku ke stravovani a souhlas s inkasem.

o

C. Postup pri zpracovani osobnich adaju zaka

1. Skola zpracovava osobni uidaje v dokumentaci uvedené v §28 odst. 1 $kolského zdkona, ulozené ve
Skolni matrice a spisech zaka na zakladé vyplnéného dotazniku. Vyplnény dotaznik je vlozen do
spisu zaka a po ukonceni Skolni dochazky skartovan.

2. Podptirna opatieni druhého az patého stupné dle §16 odst. 4 a 5 Skolského zikona Ize uplatnit pouze
s doporucenim Skolského poradenského zafizeni. Podminkou poskytovani podpirnych opatieni je
vzdy predchozi pisemny informovany souhlas zletilého zaka, studenta nebo zdkonného zastupce
nezletilého zaka.

Odpovida: vychovny poradce
Termin: pribézny

3. Kategorie osobnich udaji, u kterych je nutny souhlas studentl, zletilych zaki nebo zakonnych
zastupct nezletilych zakia jsou uvedeny ve Smérnici. Souhlas vySe uvedené osoby udéli nebo neudéli
a svoje rozhodnuti potvrdi podpisem v pfislusném formulaii souhlasu se zpracovanim osobnich
0daji, ktery bude vlozen do jejich spisu.
Odpovida: tfidni ucitel a asistentky feditele
Termin: prabézny

4. Pokud prihlaska do soutézi bude obsahovat vice osobnich Gdaji, nez je uvedeno v souhlasu, musi se
nové podepsat.
Odpovida: povéieny pracovnik za odpovédnost pro soutéz
Termin: pribézny

D. Pokyn pro zabezpecoviani osobnich udaju

I. Pokud $kola uzavie s jinym subjektem smlouvu, kterd ptedpoklada zpracovani ur¢enych osobnich
tdajlii zaméstnancili, musi byt soucasti smluvniho ustanoveni zasady stanovené v této smérnici. Tato
smlouva musi byt pisemna a obsahovat nalezitosti uvedené v § 6 zakona.

2. Pokud je pro Skolu nezbytné nutné zpracovavat pro firmu i zvlastni kategorie osobnich tdaji
zaméstnancil, uzavie pisemnou dohodu o souhlasu se zpracovanim takového idaje se zaméstnancem.
V této dohod¢ se vymezi, o jaky adaj jde, pro jaky Gcel mize byt zpracovan a piipadné i Casové
omezeni souhlasu.
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Oznamovaci povinnost jménem Skoly ma statutarni organ $koly. Vzhledem k tomu, 7e $kola eviduje
pouze udaje o Zdcich a zaméstnancich, které stanovuji pravni predpisy (zejména $kolsky zakon a
pracovnépravni predpisy), nema oznamovaci povinnost vii¢i Uradu pro ochranu osobnich tdajt.

Na osobni spis zaméstnance, do kterého se uvadéji pouze nezbytné tidaje potiebné pro uzavieni
pracovni smlouvy a k vedeni mzdové evidence, se nevztahuje souhlas zaméstnance ani oznamovaci
povinnost. Zaméstnanec Skoly zpracovéavajici personalni data je pitom povinen zajistit, aby
k personalnim datim nemély piistup nepovolané osoby a je povinen zamezit jejich pripadnému
zneuziti.

Osobni spisy zaméstnanct jsou uloZeny v uzamykatelné skiini kancelafe vedouci ekonomického
oddéleni, piistup k nim maé feditel skoly a vedouci ekonomického oddéleni.

Personalni a mzdovy software je veden v zabezpeteném informa¢nim systému. Do tohoto systému
maji pfistup pouze opravnéné osoby a to jen na zakladé jedine¢ného piihlasovaciho jména a hesla.
Pfi praci vtomto systému nesmi opravnéné osoby opoustét poéita¢ bez odhlaseni se, nemohou
nechat nahlizet zadnou jinou osobu a musi chranit utajeni pfihlajovaciho hesla, které v piipadé
nebezpeci jeho vyzrazeni musi zménit.

Elektronicka Skolni matrika je vedena v zabezpeceném informadnim systému Bakalafi. Do tohoto
systému maji pfistup jednotlivi pedagogové skoly a daldi osoby vyslovné a pisemné& povéiené
feditelem Skoly, a to jen na zaklad¢ jedine¢ného prihlaSovaciho jména a hesla a pouze v ramci
opravnéni daného funkénim zarazenim.

Pfi praci s elektronickou evidenci nesmi opravnéné osoby opoudtét po¢itaé bez odhladeni se,
nemohou nechat nahliZzet Zadnou jinou osobu a musi chranit utajeni pfihlagovaciho hesla, které v
piipadé€ nebezpedi jeho vyzrazeni musi zménit.

Pristupy nastavuje povéfeny zaméstnanec Skoly (spravee vypocetni techniky a IS systému), ktery dle
pokyni feditele nebo jeho zastupce nastavuje potfebné zabezpeCeni dat a Skolni poéitatové sité.
Zakonni zastupci Zaki, Zaci a studenti maji zajistén zabezpedeny webovy piistup vyhradné
k vlastnim (dajim o klasifikaci na zakladé pfihlasovaciho kédu a hesla piedaného spravcem
pocitacove sité prisn¢ individualné prostiednictvim tfidnich ugiteld.

Tridni vykazy, katalogové listy a dals$i materialy ze Skolni matriky, které obsahuji osobni udaje zaka,
Jjsou trvale uloZeny pouze v elektronické podobé v systému Bakalafi.

Dokumentace zaméstnanci, zaki a studenti v listinné podobé obsahujici osobni tdaje, jsou trvale
uloZena v uzamykatelnych skfinich v kancelari hospodarky $koly a ve Skolnim archivu.

Zaméstnanci Skoly neposkytuji osobni udaje zaméstnanci skoly a Zzakd cizim osobam a institucim,
ani telefonicky, ani pfi osobnim jednani, pouze na pisemnou Zadost nebo pokyn feditele koly.

Hodnoceni zakii a zaméstnanci, ktera se odesilaji mimo $kolu, napi. pro potieby soudniho Fizeni,
piijimaciho Fizeni, zpracovdvaji zaméstnanci ureni feditelem Skoly. Nejsou v3ak opravnéni
samostatné tato hodnoceni poskytovat a odesilat jménem $koly.

Kazdé hodnoceni podepisuje feditel Skoly. U hodnoceni lze uvést, kdo je vypracoval. Pokud je viak
predpoklad, Ze s hodnocenim miize byt hodnoceny seznamen a miZe mit pro néj nepiiznivy dopad,
pak se z diivodu ochrany a osobniho bezpeci pisatele neuvadi, kdo hodnoceni zpracoval, podepisuje
je jen reditel Skoly.

Hodnocenti je zpracovavano tak, aby nemohlo byt napadnutelné z hlediska vécné spravnosti, neuvadi
subjektivni pocity, ale jen skutecnosti, které lze prokazat. Pouzité formulace jsou struéné, vécné,
vyjadiuji se k tématiim, které obsahuje zadost o poskytnuti Gdaji.

Seznamy Zakl se nezveftejiiuji a neposkytuji bez souhlasu zletilych zak nebo zakonnych zastupch
nezletilych zakh fyzickym ¢i pravnickym osobam, které neplni funkei orginu nadfizeného $kole,
zejména  détskym Iékafim pro oc¢kovani zakd, zubnim lékafim, dodavatelim sluzeb pfi
mimo8kolnich akcich, vyletech, lyzaiskych vycvikovych kurzech.
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Psychologické, 1ékaiské a podobné priizkumy mezi Zaky, jejichZ soucasti by bylo uvedeni osobnich
udaji zika, lze provadét jen se souhlasem zletilych zaka nebo zdkonnych zastupet nezletilych zaka.

. Prestupku se dopusti a pokutou do vyse 50 000 K& bude potrestana osoba, ktera je ke spravei nebo

zpracovateli v pracovnim nebo jiném obdobném poméru nebo pro néj vykonéva ¢innosti na zakladé
dohody, nebo osoba, ktera v ramci plnéni zakonem uloZenych opravnéni a povinnosti pfichazi do
styku s osobnimi Gdaji spravce nebo zpracovatele, pokud porusi povinnost mlenlivosti uloZenou
podle této smérnice.

Pro vedeni dokumentace $koly o Zacich se pouzivaji pouze schvalené formulafe, které urci feditel
skoly.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni zamezit nahodilému a neopravnénému piistupu k osobnim
adajim zaki.

18. Osobni Gdaje nelze zvefejiiovat vyvéSovanim, napiiklad seznaml zakii po pfijimacim fizeni,

zafazeni zakt do jednotlivych tfid, zvefejnénim na internetovych strankach, apod.

E. Likvidace osobnich adaju (Priavo bvt zapomenut)

Skola je

povinna bez zbyte¢ného odkladu vymazat osobni tidaje, jakmile pomine ucel, pro ktery byly osobni

udaje zpracovany nebo na zadost subjektu tdaji.

Navrh na likvidaci osobnich udajii po pominuti G&elu jejich zpracovavani vydava feditel Skoly Statnimu

archivu.

F. Osoby zmocnéné ke zpracovavani osobnich udaji

Jsou uvedeny v Organiza¢nim fadu Skoly.

G. Seznam pracovnich pozic v organizaci - stanoveni osob povéienych k pristupu k osobnim

udajum

Reditel skoly

Zastupce feditele Skoly
Vychovny poradce
Specialni pedagog

Ttidni u
Ucitel
Asistent

ditel

Psycholozka

Uéetni

Ekonomka
Hospodarka

Spravee
Skolnik
Udrzbat

IT

Vedouci $kolni kuchyné
Administrativni pracovnice
Kuchaika

Pomocn

4 kucharka

Uklizecka

H. Stanoveni rezimového opati‘eni vstupu do budovy

Pii piichodu na pracovisté je nutnost se piihlasit v dochazkoveém systému.

P¥i odchodu z pracovisté je nutnost se odhlasit v dochazkovém systému



Navitévy organizace jsou povinny se ohlasit v kancelafi Skoly.

Zaméstnanci jsou povinni zamykat kancelaF pii kazdém jejim opuSténi z divodu zamezeni
neopravnéného pristupu do kancelare.

L. Opatfeni k zabezpeteni ICT

10.

11.

Na pogitagich mohou pracovat pouze zaméstnanci k tomu povéfeni. PoCitaCe, na kterych je
zpracovavano Udetnictvi, mzdova agenda a personalistika, a poCitace ostatnich zaméstnancii je
mozné spustit jen se znalosti vstupniho hesla, které znd pouze prislusny zaméstnanec, spravee ICT a
feditel Skoly.

Jakoukoli z4vadu nebo i podezieni na nestandardni fungovani pocitate nebo jeho periférii
zaméstnanec bez zbyte&ného odkladu hlasi svému nadfizenému nebo spravei ICT. Zavadnou
techniku nesmi zaméstnanci pouzivat.

Viechny pozadavky na ndkup programového vybaveni a spotiebniho materidlu zaméstnanci
konzultuji s nadiizenym (povéFenym) pracovnikem a ICT koordindtorem.

Pro archivaci a pfenos dat se v organizaci pouZiva centralniho zilohovani, v piipadé Ze toto neni
technicky mozné je vyuzivino CD-ROM nebo DVD-ROM diski. Konkrétné se jedna o webové
stranky $koly, informaéni systém Skoly, evidence majetku a Skolni informalni systém (napf.
Bakalafi).

Kazdy zaméstnanec je povinen provadét minimalné jednou za mésic zalohovani vlastnich dat
spojenych s pracovni naplni.

Zalohovana data jsou uloZena v Sifrovaném aloZzisti v budove Skoly.

Na viech pog¢itagich organizace je pouzivan antivirovy program, je nastaven tak, aby jeho
aktualizace byly provadény automaticky prostfednictvim internetu.
Odpovida: spravee ICT

Na pracovnich stanicich organizace je dovoleno pouzivat vyhradné licencovany software v podob¢
individudlnich licenci, pripadné sitovych multilicenci. Tento predpis plati také pro notebooky
registrované v majetku Skoly. Instalace programii provadi povéfeni zaméstnanci (spravce ICT) na
zakladé ndkupt software licenci realizovanych za piimé acasti vedeni Skoly. Toto pravidlo neplati
v ptipadé GPL a freeware licenci s moznosti volného pouZiti pro vzdélavaci acely.

Pro ostatni zaméstnance plati zakaz manipulace s instalovanymi programy na pracovnich stanicich a
aktivity vedouci k bezpe¢nostnim zménam systémového prostiedi (zména nastaveni [P adres, zména
nastaveni firewallu apod.). Je zakdzano jakékoliv nelegalni pofizovani kopii programii ze vSech
zdrojii vyjma programil, u kterych je povoleno licentni smlouvou jinak.

Odpovidaji: vSichni zaméstnanci

Systémové instalace serverii a aplikaci na servery provadi pouze zodpovédné osoby podle
pfisludnych licenénich smluv.
Odpovida: spravce ICT

Kromé statistickych sledovani a hlaseni nadfizenym organim je zakizano poskytovat pfes internet
(daje o $kole a zaméstnancich kromé informaénich sluzeb integrovanych v oficialnim webu Skoly.
Odpovidaji: viichni zaméstnanci

V piipadé, ze je nutno ICT zafizeni obsahujici osobni Gdaje odeslat do servisu nebo k jinému
subjektu, musi se pied odeslanim veskeré osobni tdaje vymazat nebo vyjmout pamétova média.

P¥i odchodu od pracovni stanice je nutné se odhlasit ze systému, aby nedoslo k neopravnénému
pfistupu jinymi osobami.



12. Viem zaméstnanctim je k dispozici internetové pFipojeni, které vyuzivaji pouze pro ucely piimo
souvisejici s vykonem pracovni ¢innosti.

J. Vedeni zaznamu o ¢innostech zpracovani
Viz samostatny soubor

K. Evidence nesouhlasu

Aktudlni piehledu nesouhlast (viz ptislusny dokument).
Souhlas mtze byt kdykoliv zrusen.

L. Kontrolni ¢innost k ochrané osobnich udaju

Zajistuje Mgr. Vlastimil Spinka

M. Informace a pouceni o nezbytnosti a potirebé zpracovavat osobni idaje

Vysvétlovat v kontextu ochrany osobnich udajii zdkonné nebo jiné divody, pro které se zada souhlas
jedenkrate roéné na

— tfidni schizky rodica
— tiidnické hodiny
—  porady zaméstnanct

N. Informace tireti osobé v areslu §koly )
Z divodu nezbytné nutného zabezpe&eni chodu 3koly v souladu se kolskym zakonem a vyhlagkami MSMT,
budou na nasténce ve sborovné, na chodbé vedle sborovny uvedeny nezbytné nutné osobni adaje.

V Podébradech, dne: 6.6.2018

.........................

feditel skoly



